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. PREFEITURA DE
22 SAO PAULO

PORTARIA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA -
SMC N° 286 DE 2 DE DEZEMBRO DE 2019

Estabelece procedimentos referentes a prestacao
de contas de acordo com o disposto na Lei n°
13.019 de 2014 no Decreto n°® 57.575/ 2016.

PORTARIA DE PROCEDIMENTOS DE PRESTAGCAO DE CONTAS N° 286/2019
SUPERVISAO DE FOMENTOS AS ARTES

O SECRETARIO MUNICIPAL DA CULTURA, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas por lei,
estabelecem os procedimentos referentes a prestagdo de contas de acordo com o disposto na_Lei n°
13.019 DE 2014 no Decreto n°® 57.575/ 2016 e

RESOLVEM:
1. DEFINICAO

1.1. A prestacdo de contas é a demonstragdo e comprovagdo da realizagdo do projeto cultural

aprovado no dmbito do Fomento as Artes. A prestagédo de contas é composta pelas seguintes etapas:

1. Comprovacdo da execucdo do objeto e cumprimento dos objetivos conforme projeto aprovado,

comprovada por meio de relatérios, declaragdes, borderds, videos, registros fotograficos, entre outros.

2. Comprovacgédo da execucao financeira e a utilizagdo adequada do recurso publico, por meio de

relatério sintético de despesas.

b.1) As notas fiscais e comprovantes deverdo ser guardados por 10 (dez) anos e poderdo ser
solicitados pela Secretaria Municipal de Cultura, pelos érgdos de controle interno ou pelo Tribunal de

Contas a qualquer tempo.
2. EXECUCAO DO OBJETO
2.1. Cronograma

2.1.1. O proponente devera comprovar a execugédo do projeto, dentro do cronograma aprovado pela

Secretaria Municipal de Cultura.
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2.1.1.1 Alteragdes do cronograma e Plano de Trabalho podem ser solicitadas, mas deverdo ser

autorizadas previamente a sua execugao.

2.2. Comprovagao da Divulgagao

2.2.1 Comprovagao de que em todo o material de divulgagéo, impressos e produtos relacionados,
constou a indicagao de patrocinio da Prefeitura do Municipio de Sdo Paulo - Secretaria Municipal de

Cultura.

2.2.2. Comprovagéo de que o material de divulgagéo, bem como a exposicdo dos logos no produto

cultural, foi previamente aprovado pela Secretaria Municipal de Cultura.

2.2.3. Comprovacao de que o material de divulgacdo, bem como a exposi¢cdo dos logos no produto

cultural, foi utilizado da forma em que foi autorizado pela Secretaria Municipal de Cultura.

2.2.4. A comprovagao se dara por meio de: cartazes, folders, convites, flyers, ingressos, clipping de

matérias em jornais, revistas, televiséo, radio, sites, guias, entre outros.
2.3. Comprovacéao de Realizacao

2.3.1. O proponente devera encaminhar na prestacdo de contas documentos que comprovem a
realizagéo das atividades propostas e da contrapartida aprovada, como: declaragbes de realizagao (em
papel timbrado ou identificagdo similar com carimbo, devidamente assinado, com nome, RG e/ou CPF
e cargo de quem assinou), borderds, videos e registros fotograficos com legendas em que seja
possivel visualizar a identificagdo utilizada no evento. No caso de atividades de formacao: lista de

presenga em cursos, palestras, encontros, debates, entre outros.

2.3.2. Em caso de cursos, workshops, oficinas, seminarios e assemelhados; devera constar na lista de
presenca o numero do RG ou RNE e/ou o nimero CPF do participante, além do nome completo e

assinatura do participante.
2.4. Produto Cultural

2.4.1. Caso haja produto resultante do projeto, o proponente devera envia-lo a Secretaria Municipal de
Cultura até a data da entrega da prestagéo de contas final, nas quantidades definidas por cada um dos

programas de fomento.

2.4.2. Devera constar no produto cultural a indicagdo de patrocinio da Prefeitura do Municipio de Sao

Paulo - Secretaria Municipal de Cultura.

2.5. Alteracgao de projeto

2.5.1. Sera motivo de rejeicdo da prestacdo de contas a alteragdo do plano de trabalho do projeto
aprovado, exceto no caso de a alteragao ter sido solicitada e aprovada previamente pela Secretaria
Municipal de Cultura. A prestacédo de contas e sua analise serao baseadas na ultima versdo aprovada

do projeto.
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2.6. Acompanhamento do projeto

2.6.1. Para fins de acompanhamento do projeto, o proponente devera enviar a Supervisdo de
Fomentos as Artes, com no minimo 10 (dez) dias de antecedéncia, o cronograma completo das
estreias, apresentagdes, exposigdes, entre outros, contendo a definicdo do(s) local(is) e horario(s). A

comunicagao devera ser feita por correspondéncia eletrénica.
3. DA DEMONSTRACAO DA EXECUCAO FINANCEIRA
3.1. Movimentagao da Conta

3.1.1. E obrigatéria a abertura e manutengdo de conta exclusiva para cada um dos projetos

fomentados.

3.1.2. A comprovacdo da movimentacdo da conta se dara pela apresentacdo do extrato bancario da

mesma.
3.2. Aplicacao Financeira
3.2.1. O proponente devera comprovar:

1. A aplicagdo dos recursos em fundo de aplicagdo financeira, de liquidez Imediata, composto

majoritariamente por titulos publicos com classificagdo de baixo nivel de risco;

2. Que a utilizacdo dos recursos provenientes da aplicagdo financeira, caso tenha ocorrido, foi

submetida a aprovacgao da Secretaria Municipal de Cultura.

3.2.2. O recolhimento ao FEPAC dos rendimentos obtidos da aplicagdo dos valores no mercado
financeiro, que nao foram utilizados ou que foram utilizados sem autorizagao prévia da Secretaria

Municipal de Cultura.
3.3. Adequacéao Orcamentaria
3.3.1. O proponente devera comprovar:

Que a execucgado do projeto ocorreu de acordo com o orcamento aprovado e suas alteragdes, que

deverao ser autorizadas previamente pelo setor competente da Secretaria Municipal de Cultura.
3.4. Orientagao sobre os Documentos Fiscais

3.4.1. Os documentos fiscais relacionados a execugao do projeto deverao:

1. Ser emitidos com os dados do proponente;

2. Conter a discriminagao do(s) servigo(s) contratado(s) ou do(s) produto(s) adquirido(s);

3. No caso de nota fiscal, fisica ou eletronica, conter dados da pessoa juridica emissora (nome da
empresa, CNPJ, enderego) e mencionar o nome do projeto e numero do termo de fomento assinado.

Ter data posterior a liberagdo da primeira parcela e anterior a data de entrega do relatério de
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concluséo.

3.4.2. Caso haja retengado de impostos referentes ao(s) servigo(s) prestado(s), o proponente devera

guardar a comprovagao de seu recolhimento que pode ser solicitado em um periodo de até 10 anos.

3.4.3. Documento fiscal para caso de fornecedor Pessoa Juridica: somente nota fiscal. Quaisquer
outros documentos em substituicdo a nota fiscal somente serdo aceitos se comprovada a disposi¢céo

legal.

3.4.4. Documento fiscal para caso de fornecedor Pessoa Fisica: recibo de pagamento autdnomo (RPA)
que deve conter: nome completo, CPF, enderego, servigo prestado, dados do projeto (nome e nimero

do protocolo), datado e assinado pelo fornecedor do servigo, com detalhamento dos impostos.

3.4.5. Para ajuda de custos e pagamentos de pequenos servicos realizados por Pessoa Fisica, serdo

aceitos recibos para comprovacao de despesa, respeitadas as seguintes condigdes:

a) Os pagamentos a serem comprovados por recibo devem ser previamente informados e autorizados

pelo setor competente da Secretaria Municipal de Cultura;

a.1) Nao sera admitido mais de um pagamento mensal por beneficiario ou em volume superior ao

previsto no plano de trabalho aprovado.

b) O recibo deve ser acompanhado do comprovante de transferéncia bancaria nominal a seu

beneficiario ou a seu responsavel legal no caso de criangas e adolescentes;

c) Do recibo deve constar as seguintes informagbes: nome completo, documento de identificagcédo e
endereco do beneficiario, nome do projeto, periodo de referéncia do pagamento e assinatura do

beneficiario;

d) Como valor de referéncia, ndo serdo aceitos recibos cujo valor for maior que R$ 1.000,00 (mil reais).
3.5. Comprovantes de Pagamento

3.5.1. Serao consideradas formas legais de pagamento das despesas dos projetos aprovados:

1. Cheque (devidamente preenchido, contendo: o nome do favorecido, o valor e a data);

2. Transferéncia tipo TED ou DOC ou comprovante de transferéncia para outra conta corrente do

Banco do Brasil;
3. Débito em conta mediante utilizagao de Cartao de Débito;

4. Débito em conta corrente para pagamento de documento com codigo de barras ou pagamento on-

line.

3.5.2. Os comprovantes de pagamento deverdo ser guardados por 10 (dez) anos e poderdo ser

solicitados pela Secretaria Municipal de Cultura.

3.6. Saldo Remanescente
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3.6.1. Caso haja saldo existente em conta corrente bancaria resultante da nao utilizagao, da finalizagédo
ou do cancelamento de projeto, o proponente devera comprovar a transferéncia, diretamente ao Fundo
Especial de Promogao das Atividades Culturais - FEPAC, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos

contados do respectivo evento.
4. ENTREGA DA PRESTACAO DE CONTAS
4.1. Prazo

4.1.1. O proponente tera o prazo maximo de até 60 (sessenta) dias corridos apds término de cada
etapa para apresentar as prestagbes de contas finais a Secretaria Municipal de Cultura. Outros prazos

serao definidos em cada Edital de Chamamento especifico.

4.1.2. Havendo necessidade de complementagao, regularizacdo de informacdo ou qualquer outra
documentagéo referente a Prestacdo de Contas, o proponente tera o prazo maximo de até 20 (vinte)

dias corridos para apresentacdo apds a notificacdo da Secretaria Municipal de Cultura.
4.2. Documentagao necessaria

4.2.1. O proponente devera enviar para analise a documentacgéo indicada no Edital especifico e/ou

Termo de Fomento.
5. DISPOSICOES GERAIS
5.1. O proponente devera:

1. Responsabilizar-se pelos compromissos e encargos de natureza trabalhista, previdenciaria, fiscal,
comercial, bancaria, intelectual (direito autoral, inclusive os conexos, e de propriedade industrial), bem

como quaisquer outros resultantes do ajuste;

2. Manter todos os dados cadastrais devidamente atualizados;

3. Estar ciente que sua responsabilidade sobre o projeto € indelegavel;

4. Ter ciéncia que a notificagao por correspondéncia eletrénica € um meio de correspondéncia oficial.

5.2. Todas as solicitagdes (prorrogacédo, alteracdo, remanejamento de recursos, atualizagao,
complementagado, entre outras) deverdo ser enviadas em formato ‘pdf’, datado e assinado pelo

proponente e pelo responsavel do projeto, quando couber, por correspondéncia eletronica.

5.3. Outras disposi¢oes especificas quanto a prestagao de contas referentes aos Editais e Programas

das Supervisdes de Fomento as Artes passam a valer em conjunto com esta Portaria.

5.4 Esta publicacdo torna sem efeito a Portaria 167/2018, publicada no Diario Oficial do Municipio no
dia 22 de agosto de 2018 e a Portaria SMC n°® 201/2018, publicada no Diario Oficial do Municipio no dia
28 de setembro de 2018.

5.5 Esta Portaria entrara em vigor a partir da data de sua publicagéo.
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Este texto ndo substitui o original publicado no Diario Oficial da Cidade de Sao Paulo
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