Minuta

INSTRUGCAO NORMATIVA N° XX/SMADS/2026

Altera e acrescenta dispositivos a Instrugcdo Normativa n® 02/SMADS/2024, que
dispde sobre as parcerias celebradas no ambito da Secretaria Municipal de
Assisténcia e Desenvolvimento Social, para dispor sobre o aprimoramento dos
fluxos de gestdo, monitoramento e prestacdo de contas das parcerias com
Organizacoes da Sociedade Civil, adequar procedimentos ao Sistema de Gestao do
Terceiro Setor (SGTS), redefinir atribuicdes dos agentes envolvidos e disciplinar o
fluxo de analise e aprovagao da Previsao de Receitas e Despesas - PRD, no tocante
a aditamento e no termo de celebracgéao.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL, no
uso de suas atribuigcdes legais,

Considerando a necessidade de aprimorar os fluxos administrativos, financeiros e
de monitoramento das parcerias firmadas com Organizacdes da Sociedade Civil,
no dmbito da Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social -
SMADS;

Considerando a necessidade de fortalecer a segregacao de fungdes, com
definicdo clara de responsabilidades entre os agentes envolvidos na gestao das
parcerias;

Considerando a implementacao e consolidagao do Sistema de Gestao do Terceiro
Setor (SGTS), bem como a necessidade de adequacdo dos procedimentos e
instrumentos de gestao as funcionalidades do referido sistema;

Considerando a necessidade de padronizar e qualificar os procedimentos de
prestacdo de contas, incluindo o ajuste financeiro mensal e a analise das
prestacdes de contas parciais e finais, com base em dados sistematizados;

Considerando a necessidade de racionalizar e conferir maior celeridade e
uniformidade aos fluxos de analise, aprovacao e alteracao da Previsao de Receitas
e Despesas - PRD;

Considerando a necessidade de redefinir competéncias e instancias decisérias no
ambito da gestdo das parcerias, assegurando maior coeréncia administrativa e
seguranca juridica aos processos;



Considerando o disposto na Lei Federal n® 13.019/2014, no Decreto Municipal n®
57.575/2016, no Decreto Municipal n® 58.103/2018 e nas Portarias SMADS n°
69/2024 e n° 94/2025;

RESOLVE:

Art. 1°, Anstrucdo Normativa n® 02/SMADS/2024 passa a vigorar com as seguintes
alteracOes e acréscimos:

“Art. 6°. (...)

Il - outros documentos exigidos no Edital, contendo: certificado dos Conselhos
pertinentes, Certificado de Matricula ou Credenciamento em SMADS ou
Certificado do Cadastro Municipal de Organizacdes de Assisténcia Social —
CadSMADS, Certificado de Entidade Beneficente de Assisténcia Social (CEBAS) ou
Comprovante de Experiéncia.” (NR)

"Art. 45 (...)
VI” — (REVOGADO)

“45-A. Apos a conclusao dos tramites documentais referentes a celebracao da
parceria e a juntada da documentacgéao pertinente no respectivo processo SEI de
Celebracgéo, a Organizagcao da Sociedade Civil (OSC) devera registrar no Sistema de
Gestao do Terceiro Setor (SGTS) os valores correspondentes a PRD constante do
Plano de Trabalho aprovado conforme o periodo de vigéncia da parceria." (NR)

"Art. 46. A PRD devera ser elaborada pela Organizacdo da Sociedade Civil e
aprovada pela Administragao Publica, considerando todo o periodo de vigéncia da
parceria, em conformidade com o Plano de Trabalho aprovado e observar o
seguinte fluxo:

| - O Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS, devera emitir Parecer
Conclusivo sobre a alteragao proposta;

Il - em caso de ndo aprovacao da PRD por parte do Supervisor de SAS, SUSAM e
Coordenador de CPAS, a OSC podera interpor recurso por meio de Oficio ao
Coordenador de GSUAS;

lll - Cabera ao Coordenador do GSUAS, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados do
recebimento do recurso da PRD, proceder a analise e proferir deliberagao.;

§ 1° A PRD permanecera vigente durante todo o periodo de execucao da parceria,
nao sendo necessaria sua alteracao periddica, anual ou vinculada ao exercicio
financeiro.

§ 2° A alteracao da PRD ocorrera nas hipéteses de alteragao do Plano de Trabalho
decorrente de termo de aditamento ou fato superveniente, inclusive nas situagdes



de acréscimo ou reducdo do escopo do objeto, desde que tais modificagcdes
envolvam remanejamento, suplementagio ou supressio de recursos financeiros.

§ 3° Na hipdtese de impedimento do Supervisor de SAS, SUSAM ou Coordenador
de CPAS para a adocao de providéncias relacionadas a Parecer Conclusivo sobre
a alteracao proposta, em razao de vinculo pretérito de natureza funcional,
administrativa ou institucional com a Organizacao da Sociedade Civil responsavel
pela execugdo da parceria, devera ser encaminhado a Coordenadoria de Gestao
do SUAS GSUAS para deliberacdo do pleito;

§ 4° Nas hipodteses previstas no 8 2°, a Organizacdo da Sociedade Civil devera
promover a atualizagdo do Plano de Aplicacao e dos registros correspondentes no
Sistema de Gestao do Terceiro Setor — SGTS, apds a aprovacdo da Administragcao
Publica." (NR)

"Art. 47. A alteragao da PRD durante a vigéncia da parceria observara os seguintes
critérios:

| - Apds a manifestagao técnica do Gestor da Parceria sobre a proposta da OSC, o
Supervisor da SAS, da SUSAM ou o Coordenador da CPAS terd o prazo de 15 (quinze)
dias, contados do recebimento do processo instruido, para analise e manifestacao
final

Il - a vigéncia da nova PRD dar-se-a a partir da data estabelecida no instrumento
que autorizou a alteracdo da parceria ou da aprovagido administrativa
correspondente;

§ 1° A atribuicao de valor zerado para qualquer item de despesa do custo direto nao
dispensa o cumprimento da obrigacdo objeto do item, devendo haver apresentacao
de justificativa formal que assegure a forma de cumprimento do proposto no Edital
de Chamamento Publico e no Plano de Trabalho aprovado, a qual sera analisada
pelo Supervisor de SAS, SUSAM ou Coordenador de CPAS.

§ 29 Osvalores estimados atribuidos a qualquer item de despesa dos custos diretos
e indiretos podem variar ao longo da execucao da parceria, para mais ou para
menos, nao correspondendo rigidamente aos valores registrados no SGTS,
conforme estabelecido nos artigos 154 e 155 desta Instrugcdo Normativa." (NR)

"Art. 48. Sao critérios para analise e aprovagao da PRD:

§ 19 Em caso de reprovacdo da PRD pelo Supervisor de SAS, SUSAM ou
Coordenador de CPAS, caberd recurso a Coordenadoria de Gestdo do SUAS
(GSUAS), dentro das suas competéncias pré-estabelecidas, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis apds a ciéncia da decisao.



§ 20 Contra a decisdo de que trata o paragrafo anterior, cabera recurso ao Secretario
Municipal (SM), no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds a ciéncia da decisao.

§ 3° Em caso de manutencao da reprovacao pelo Secretario Municipal, o repasse
mensal serd retido até a sua regularizacao." (NR)

"Art. 50. E dispensado o procedimento de termo de aditamento quando houver
remanejamento entre os custos indiretos ou entre itens e subitens de despesa dos
custos diretos da parceria na PRD, devendo a OSC apresentar a nova proposta PRD
ao Supervisor de SAS, SUSAM ou Coordenador de CPAS para aprovacgéo,
registrando-se os gastos efetivados na prestagéo de contas no SGTS." (NR)

"Art. 52-A. Apo6s a aprovacéao da alteragado da PRD pelo Supervisor de SAS, SUSAM
ou Coordenador de CPAS e a respectiva juntada da documentacao no processo SEIl
da parceria, a OSC devera efetuar os registros correspondentes no SGTS.

§ 1° Na hipoétese de alteracao da PRD decorrente da situagao prevista no inciso | do
art. 49 desta Instrugdo Normativa, apds a instrugao do processo SEl de celebracao,
a OSC devera registrar a suplementacao ou supressdo dos valores e efetuar o
cadastro do respectivo aditamento no SGTS, os quais serdao submetidos a
aprovacao do Supervisor de SAS, SUSAM ou Coordenador de CPAS." (NR)

“Art. 87.” (REVOGADO)

Art. 118. Para a emissao da Planilha de Liquidagcdo do repasse mensal dos recursos,
compete a equipe responsavel pelas atribuicdes financeiras das parcerias da SAS,
CPAS e SUSAM, até o 15° dia de cada més, verificar a situacao regular da OSC
perante o CADIN, CND, CNDT, CTM e CRF/INSS, com a juntada dos respectivos
comprovantes ao processo SEl e posterior encaminhamento a COF para adogao
das providéncias de liquidagao e repasse até o 5° dia Util do més subsequente.

§ 1° A verificacao de que trata o caput deste artigo englobara a conformidade com
o cronograma do ajuste financeiro trimestral, cuja realizacdo observara as
normas de monitoramento contabil vigentes.

§ 29 A exigéncia de regularidade referente a Prestacao de Contas Parcial — que
compreende a apresentacdo dos relatérios de atividades, informacdes
consolidadas sobre o quadro de recursos humanos (RH) e demais documentos
institucionais necessarios — dar-se-a8 anualmente, de forma condizente com a
data de aniversario de cada parceria.

§ 3° Na hipotese de impedimento do Supervisor de SAS, SUSAM ou Coordenador de
CPAS para a adocao de providéncias relacionadas a da Planilha de Liquidacao,
inclusive em razao de vinculo pretérito de natureza funcional, administrativa ou
institucional com a Organizacdo da Sociedade Civil responsavel pela execucéo da



parceria, devera ser encaminhado a Coordenadoria de Gestdo do SUAS — GSUAS
para adocao das providéncias necessarias a emissao da Planilha de Liquidagao. "
(NR)

"Art. 119. O repasse financeiro mensal é condicionado a apresentacao, pela OSC,
da entrega do envelope de prestacdo de contas mensal, contendo toda a
documentacao obrigatéria constante no checklist de que trata o art. 7°, paragrafo
Unico, da Portaria n® 69/SMADS/2024, até o 12° dia corrido de cada més.

§ 19 Compete a SAS, CPAS e SUSAM, até o 15° dia do més, emitir a Planilha de
Liquidacdo e instruir o Processo SEI de Prestacdo de Contas com os seguintes
documentos, conforme disposto no art. 118:

| - Relatdrio de Prestacdo de Contas do Projeto, com a selecdo do envelope da
prestacao de contas do més anterior para comprovacao da regular entrega;

Il - Certiddoes de regularidade fiscal da OSC em vigor, emitidas e juntadas pelo
responsavel pelas atribuigoes financeiras da SAS.

§ 2° A Planilha de Liquidagao devera ser acostada ao processo de prestacdo de
contas da parceria, o qual sera encaminhado a COF para adogéao das providéncias
de liguidacao e repasse até o 5° dia util do més subsequente.

§ 3° Na hipodtese de falha formal ou auséncia do envelope de prestagao de contas,
a equipe responsavel pelas atribuicdes financeiras das parcerias da SAS, CPAS e
SUSAM devera notificar a organizagao, via correio eletrénico, para que proceda a
regularizagao ou complementacdo da documentacao faltante no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, sob pena de suspensao dos repasses financeiros pela
Supervisao da SAS, SUSAM ou Coordenacao de CPAS." (NR)

"Art. 120. O primeiro repasse da parceria podera ser concedido imediatamente
apos a assinatura do Termo de Colaboracdo, observando-se as seguintes
condigdes:

| - caso o servigco esteja em plenas condicdes de prestar atendimento aos seus
usuarios na mesma data do inicio de vigéncia do Termo de Colaboragéo, sera
repassada a verba em seu valor integral referente ao periodo, podendo ser utilizada
nos itens de despesas descritos no Plano de Trabalho;

Il caso o atendimento aos usuarios nao seja concomitante ao inicio de vigéncia do
termo de colaboracéao, o valor referente aos itens de despesa per capita, tais como
“Alimentacao”, “Material pedagdégico e socioeducativo”, “Horas oficina” e “Material
de Higiene e Limpeza”, sera proporcional aos dias de efetivo atendimento;



lll - caso o atendimento seja menor do que a capacidade pactuada no Termo de
Colaboracgéo, o valor do repasse devera ser calculado de forma proporcional ao
atendimento efetivamente realizado." (NR)

"Art. 121. (...)

(..))

IV - havera desconto proporcional nos itens que compdem a Proposta de
Remanejamento de Despesas (PRD) quando o servigo suspender o atendimento
sem autorizagcdo prévia da SMADS ou em casos de atendimento abaixo da
capacidade prevista em Plano de Trabalho;

(...)

VI - quando houver saldo remanescente apurado em prestacdo de contas final de
outra parceria da mesma OSC parceira, conforme previsto nos artigos 162 e 163
desta Instrucao Normativa, referente a verbas rescisdrias e continuidade, quando
for o caso;

VII - por ocasido de devolugio de saldo da trimestralidade." (NR)

"Art. 123. (...)

(...)

IV - em caso de auséncia ou atraso injustificado da entrega do envelope de
prestacdo de contas mensal ou da prestacao de contas parcial; V — esgotadas as
instancias recursais sem aprovacgao da PRD de que tratam os artigos 46 e 48 desta
Instrucdo Normativa." (NR)

Art. 132. A utilizacao dos recursos da Verba de Implantagdo devera ocorrer no prazo
de 45 (quarenta e cinco) dias corridos apds o efetivo recebimento dos valores,
devendo a respectiva prestacado de contas ser apresentada no SGTS em até 60
(sessenta) dias corridos, contados do mesmo recebimento, observados os
procedimentos previstos nesta Instrugcdo Normativa.

Paragrafo Unico. A OSC podera solicitar a dilagdo dos prazos previstos no caput
mediante justificativa formal direcionada a SAS, CPAS ou SUSAM, cabendo a
respectiva chefia (Supervisor ou Coordenador) deliberar sobre o pedido.

"Art. 143. Os recursos financeiros da parceria eventualmente apontados para
devolucoes ou justificativas na analise do envelope de prestagcdo de contas mensal
terao o prazo da Prestacao de Contas Parcial para serem sanados." (NR)



“Art. 154. No decorrer da trimestralidade, é possivel o remanejamento de recursos
entre diferentes itens de custos diretos e indiretos, em consonancia com os artigos
155 e 156 desta Norma, a excegéao do previsto nos artigos 51 e 157 desta IN.” (NR)

“Art. 165. E admitido, excepcionalmente, o parcelamento de compras e
contratacdes com recursos da parceria desde que as parcelas nao tenham
incidéncia de juros e a quitacdo ocorra no mesmo periodo de trimestralidade da
SMADS em que fora adquirido, mediante justificativa prévia e aprovagao ao Gestor
de Parceria”. (NR).

"Art. 162. Caso haja transferéncia de funcionarios entre servigos executados pela
mesma OSC em parceria com a SMADS, podera ser realizada a transferéncia de
valores do fundo provisionado entre as contas poupancas especificas de cada
parceria, conforme previsto no artigo 105 desta Norma, desde que conste no
envelope de prestacdo de contas mensal subsequente." (NR)

"Art. 185. No ambito da gestao das parcerias, compete, quando couber:
| - SAS, SUSAM e/ou CPAS:

a) subsidiar o Gestor da Parceria, por meio de sintese em folha de informacgao no
processo SEl de Prestacao de Contas, contendo informagdes do atendimento por
parte da OSC acerca das pendéncias nas prestagcdes de contas mensais no referido
periodo;

b) conferir a regularidade das informacdes inseridas pela OSC no Sistema de
Gestéo do Terceiro Setor (SGTS), conforme previsdo na Portaria n® 69/SMADS/2024
e Portaria n°® 94/SMADS/2025, e reportar ao Supervisor de SAS, SUSAM ou
Coordenador de CPAS quaisquer incongruéncias;

c) certificar a regularidade fiscal e trabalhista da OSC, bem como sua situacao
perante o CADIN e o CTM, comunicando a OSC de eventuais irregularidades
identificadas;

d) elaborar a Planilha de Liquidagcao, com posterior encaminhamento a COF para
adocgao das providéncias de liquidacao e repasse até o 5° dia util de cada més;

e) providenciar a instrugao processualao processo SEl de Prestacdo de Contas, dos
comprovantes referentes as alineas "a", "b", "c" e "d".

Il - Ao Gestor da parceria:

a) acompanhar e fiscalizar a execugdo da parceria por meio de avaliagcdo do
andamento e conclusdo de que o seu objeto foi executado conforme pactuado,
com a adequada descri¢cdo das atividades realizadas e a comprovacéo do alcance



das metas e dos resultados esperados, até o periodo de que trata a prestacao de
contas, de acordo com as previsdes do art. 61 da Lein®13.019/2014 e do art. 52 do
Decreto n®57.575/2016;

b) informar ao Supervisor de SAS, SUSAM ou Coordenador de CPAS a existéncia de
fatos que comprometam ou possam comprometer as atividades ou metas da
parceria e de indicios de irregularidades na gestdo dos recursos, bem como as
providéncias adotadas ou que serdo adotadas para sanar os problemas
detectados, conforme previsdo no art. 61 da Lein® 13.019/2014;

c) emitir Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliagédo, conforme previsto no art.
55 do Decreto n®57.575/2016;

d) emitir Parecer Técnico Conclusivo de analise da prestacdo de contas final,
levando em consideracao o conteudo do Relatério Técnico de Monitoramento e
Avaliagao, conforme previsto no art. 61 da Lei n® 13.019/2014.

Il - (REVOGADO)

IV - (REVOGADO)

V - (REVOGADO)

VI - (REVOGADO)" (NR)

"Art. 185-A. Ao Supervisor de SAS e SUSAM, no dmbito da gestdo das parcerias,
compete:

a) planejar, executar, avaliar, supervisionar e/ou monitorar as parcerias com
Organizacbes da Sociedade Civil, conforme previsto nos arts. 36 e 36-A do Decreto
n°58.103/2018;

b) elaborar, em conjunto com o responsavel pelas atribuicdes financeiras, e
encaminhar a Planilha de Liquidacao a COF, conforme cronograma estabelecido
para repasse dos recursos;

c) proceder a notificacdo da Organizacdo da Sociedade Civil responsavel pela
execucao do servico, quando couber." (NR)

"Art. 185-B. Ao Coordenador de CPAS, no dmbito da gestdao das parcerias,
competem as atribuicoes previstas no art. 20 do Decreto n® 58.103/2018:

a) apoiar a elaboracdo de diretrizes, fluxos, indicadores e instrumentais de
monitoramento e avaliacdo dos servigos;

b) acionar as Supervisdes de Assisténcia Social (SAS) para providéncias referentes
ao pronto atendimento social;



c) recomendar aos Gestores de Parceria a adocao das medidas cabiveisemrelacéao
a servigos que descumprirem as normativas de regulacéo de vagas." (NR)

"Art. 186. Para registro da aplicacao dos recursos repassados, devera ser utilizado
o Relatério de acompanhamento da execucgao financeira da parceria extraido no
SGTS.

§ 1° O Relatorio devera demonstrar, mensalmente em regime de competéncia,
conforme estabelecido no artigo 148 desta Instrucdo Normativa, a relagcido entre os
recursos repassados e as despesas efetivamente realizadas e apuracao do saldo.

§ 20 Os saldos positivos apurados no Relatério de acompanhamento da execucgao
financeira, referentes aos custos diretos e indiretos poderao ser utilizados nos
termos do artigo 154 desta Instrugcdo Normativa, salvo se realizado termo de
apostilamento para remanejamento de recursos dos custos diretos para indiretos,
ou vice-versa.

§ 3° Finalizada a conferéncia dos registros dos envelopes das prestagdes de contas
mensais, eventual saldo positivo total apurado a cada trimestre devera ser
descontado na transferéncia dos recursos financeiros do més seguinte, e, quando
necessario, nas transferéncias dos meses subsequentes até que o referido saldo
seja extinto, em outras parcerias ativas da OSC parceira com a SMADS ou por meio
de Documento de Arrecadagéo do Municipio de Sao Paulo (DAMSP).

§ 4° O Relatério de acompanhamento da execucgao financeira devera ser extraido
trimestralmente no SGTS, conforme previsto nesta Instrugdo Normativa." (NR)

"Art. 187. O envelope de prestacao de contas mensal devera ser elaborado
conforme as movimentacgoes bancarias de todas as contas correntes especificas
da parceria mantidas em institui¢cdes financeiras publicas ou privadas, quando for
0 caso, e para as contas em fundos de investimento, se houver.

§ 1° O documento que servira de base para o registro do caput deste artigo € o
extrato bancario das referidas contas.

§ 2° O saldo apurado na conta devera corresponder ao saldo apurado no Relatdrio
de acompanhamento da execugao financeira, salvo pelos seguintes motivos:

a) despesas efetivadas no més de competéncia nao liquidadas no referido més;
b) despesas pagas com cheque que ainda ndo tenham sido compensados;
c) despesas bancarias decorrentes de transacoes financeiras;

d) movimentacgdes bancarias indevidas nas contas da parceria.



§ 3% Os valores aferidos em decorréncia dos motivos das alineas "c" e "d" do
paragrafo anterior deverao ser integralmente restituidos a parceria até a Prestacao
de Contas Parcial." (NR)

“Art. 187-A - Fica estabelecida a implementacao gradual da prestagao de contas
trimestral, condicionada a conclusao das adequacgdes operacionais do Sistema de
Gestéo do Terceiro Setor — SGTS.

§ 1° Até a conclusido das adequacdes necessarias no SGTS, permanece a atual
apuracao de saldos em regime de anualidade.

§ 20 Concluidas as customizacdes no SGTS, a Coordenacao de Gestao de Parcerias
— CGPAR divulgara comunicado estabelecendo a data de inicio da trimestralidade,
observando periodo minimo de adaptacdo.” (NR)

"Art. 189. A OSC devera manter pelo prazo de 10 (dez) anos, contado do dia util
subsequente ao das prestagdes de contas parciais e/ou final ou do decurso do
prazo para sua apresentagcdo, os documentos originais que compdem as
prestacdes de contas e os envelopes de prestacdo de contas mensais, tais como
comprovantes e registros de aplicacdo dos recursos, notas fiscais e demonstrativos
de despesas, o0os quais permanecerdao a disposicao dos drgaos publicos
competentes para sua eventual apresentagdo quando solicitada, de acordo com a
conveniéncia da Administracao." (NR)

"Art. 192. O repasse mensal de recursos exigira por parte da OSC a obrigatoriedade
de realizar o envio do envelope de prestacdo de contas mensal e parcial e de
observar as regras estabelecidas nesta Instru¢cdo Normativa, na Lei Federal n°
13.019/2014 e no Decreto Municipal n® 57.575/2016." (NR)

"Art. 193. A OSC devera, mensalmente, até o dia 12 (doze) de cada més, gerar o
envelope da prestacdo de contas mensal, em regime de liquidacao, por meio do
SGTS, anexando os documentos que compdem o checklist previsto na Portaria n®
69/SMADS/2024:

| - oficio da OSC contendo os dados da parceria e o valor do repasse mensal,
dirigido ao Supervisor de SAS, SUSAM ou Coordenador de CPAS, devidamente
assinado pelo Presidente ou Representante Legal da OSC e pelo contador;

Il - extratos bancarios das contas especificas vinculadas a execucao da parceria,
abrangendo conta corrente de instituicdo bancaria publica ou privada, quando
mantida por opcdo da OSC para movimentacao dos recursos, conta poupancga e
conta investimento;

Il - Memoéria de Calculo do Rateio das Despesas Coletivas, quando for o caso,
previstas ou ndo no Plano de Trabalho, contendo a indicagao do valor integral da



despesa, o detalhamento da divisdo dos custos e a especificacdo da fonte de
custeio de cada fracao, com identificacdo do nimero e do 6rgao ou entidade da
parceria, vedada a duplicidade ou sobreposicao de fontes de recursos no custeio
de uma mesma parcela da despesa;

IV - Demonstrativo de Contrapartidas, se houver;

V - comprovantes de pagamento e guias referentes ao recolhimento dos encargos
sociais do més anterior;

VI - folha de pagamento." (NR)

"Art. 194. A apresentacéo integral dos documentos citados no artigo 193 desta
Instrucdo Normativa sera suficiente para a liberacdo do repasse para o més
seguinte, exceto na hipotese de omissdo da OSC no dever de apresentar a
prestacao de contas parcial ou nas hipéteses previstas no artigo 123 desta Norma."
(NR)

"Art. 195. O Gestor da Parceria, na execucao de suas atribuicdes, devera realizar
supervisao técnica da parceria in loco para verificagcdo quanto a qualidade da
execucdo do cumprimento do objeto da parceria, instruindo no processo SEI de
Prestagcao de Contas o relatério de visita técnica gerado no SGTS." (NR)

"Art. 196. A equipe responsavel pelas atribuicdes financeiras da parceria na SAS,
CPAS e SUSAM devera conferir o envelope de prestacao de contas mensal no prazo
maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data de sua apresentagao, emitindo
manifestacao para subsidiar o Gestor de Parceria." (NR)

"Art. 197. No envelope de prestacdo de contas mensal, SAS, CPAS ou SUSAM
devera verificar a movimentacado dos recursos no més de competéncia, mediante
confronto entre o Relatério de acompanhamento da execugao financeira, a
Memoria de Calculo do Rateio das Despesas e sua correspondéncia com os fluxos
de caixa das contas especificas da parceria." (NR)

"Art. 198. Havendo incorregdes, a SAS, CPAS ou SUSAM devera devolver o envelope
de prestacao de contas mensal, instruindo o respectivo processo SEl de Prestacao
de Contas para ciéncia do Gestor de Parceria com:

| - manifestacdo gerada no SGTS;
Il - relatério de Pendéncias." (NR)

"Art. 198-A. A OSC tera o prazo de 10 (dez) dias corridos para efetuar as devidas
corregdes e/ou apresentar os esclarecimentos necessarios." (NR)



"Art. 198-B. Finalizada a conferéncia do envelope da prestacao de contas mensal,
oresponsavel pelas atribuigdes financeiras da SAS, CPAS ou SUSAM devera acostar
ao processo SEl de Prestacado de Contas os seguintes documentos:

| - relatério Simplificado de Receitas e Despesas;

Il - relatdrio de Pendéncias atualizado;

lll - Relatério Consolidado de Execucao Financeira do Exercicio;
IV - manifestacéo gerada no SGTS atualizada.

§ 1° Para fins de apuracao trimestral prevista no §3° do artigo 186, SAS, CPAS ou
SUSAM devera informar o saldo financeiro apurado ao término de cada trimestre de
execucao da parceria e proceder com a emissao da PL proporcional, se for o caso.

§ 29 Quando as pendéncias identificadas implicarem inconsisténcias nos registros
financeiros do SGTS, nos saldos da parceria ou na apuragdo do Relatoério
Consolidado de Execucédo Financeira do Exercicio, o envelope de prestagcdo de
contas mensal permanecera com status de corregdo até a sua integral
regularizacao pela OSC, hipdtese em que a Supervisado competente podera adotar
as medidas administrativas cabiveis, incluida a retencédo de repasse conforme
previsto nesta Instrucao Normativa." (NR)

"Art. 199. O Gestor de Parceria recebera o envelope da prestacdo de contas
mensal, com as pendéncias sinalizadas pelo responsavel pelas atribuicdes
financeiras da parceria, caso houver, e devera averiguar se as despesas estao
compativeis com a execugdo do objeto da parceria, conforme atribuicdes
estabelecidas eminciso Il do art. 185 desta Instrucdo Normativa." (NR)

"Art. 199-A. Os valores glosados nos ajustes financeiros mensais, relacionados a
despesas consideradas irregulares, deverao ser restituidos pela Organizagao da
Sociedade Civil (OSC).

Paragrafo Unico. A SAS, SUSAM ou CPAS por competéncia regulamentar devera
proceder ao desconto dos referidos valores nas Planilhas de Liquidacéo
subsequentes e a OSC realizar aporte do valor glosado na conta corrente da
parceria .” (NR)

"Art. 199-A. Os valores glosados nos ajustes financeiros mensais, relacionados a
despesas consideradas irregulares, deverdo ser integralmente ressarcidos pela
Organizacao da Sociedade Civil (OSC) a conta corrente da parceria, de modo a
garantir a recomposicao dos recursos correspondentes a competéncia afetada.



Paragrafo unico. Independentemente da modalidade de restituicado adotada —
seja por desconto promovido pela SAS, SUSAM ou CPAS nas Planilhas de
Liquidacdo subsequentes, seja por devolugédo voluntaria — permanece a OSC
obrigada a promover o imediato aporte do valor glosado na conta corrente do
ajuste, assegurando a integralidade da execucéao financeira do objeto pactuado e a
complementagao dos valores relativos ao més de referéncia." (NR)

“Art. 199-B. O Gestor da Parceria devera deliberar acerca das despesas constantes
no envelope do ajuste mensal no prazo de até 30 (trinta) dias apds o seu
recebimento no SGTS, emitindo a respectiva manifestagcdo no sistema e efetuar a
devida instrucao processual por meio do processo SEl de Prestagdo de Contas.”
(NR)

“Art. 199-C. Havendo incorrecoes, necessidade de complementagcao de
documentacao ou de esclarecimentos, o Gestor da Parceria devera devolver o
envelope de prestagcado de contas mensal para a OSC via SGTS, que tera o prazo de
5 (cinco) dias Uteis para a devida regularizagao.” (NR)

“Art. 199-D. O Gestor da Parceria devera concluir a analise técnica do envelope da
prestacao de contas mensal mediante:

| — aprovagao: quando nao forem identificadas irregularidades ou pendéncias
relevantes;

Il—-aprovacdo comressalvas: quando forem identificadas impropriedades ou falhas
de natureza formal que ndo comprometam a execugao do objeto, a analise da
prestacdo de contas ou a regular aplicagao dos recursos;

lll - reprovacao: quando forem identificadas irregularidades que comprometam a
execucgao do objeto, a andlise da prestagédo de contas ou a regular aplicagao dos
recursos.” (NR)

“Art. 199-E. Finalizada a analise do envelope da prestagdo de contas mensal, o
Gestor da Parceria devera acostar ao processo SEl de Prestacao de Contas os
seguintes documentos atualizados:

| - manifestagao técnica gerada no SGTS;
Il - Relatdrio de Pendéncias." (NR)

"Art. 200. Para as parcerias celebradas para a prestacao do servico de acolhimento
familiar de criancas e adolescentes, devera ser entregue pela OSC parceira,
mensalmente a relagcdo contendo os dados da familia acolhedora com, no minimo,
nome do responsavel pelo beneficio, nUmero do documento de identificacdo deste,



data de acolhimento da crianga ou adolescente e de seu eventual desligamento."
(NR)

"Art. 201. Caso a conta corrente utilizada para recebimento e/ou movimentacao
dos recursos da parceria possua o servigo de aplicagdo automatica em conta de
investimento vinculada, o extrato de aplicagao devera ser apresentado no envelope
de prestacdo de contas mensal, bem como o rendimento liquido do investimento
devera ser inscrito eletronicamente no SGTS como recurso recebido em
suplementacgao aos recursos do repasse mensal." (NR)

"Art. 206. Para a analise da Prestacdo de Contas Parcial, o Gestor da Parceria
devera considerar:

| — os documentos mencionados no artigo 205 desta Instrugdo Normativa;

Il - a sintese das prestacdes de contas mensais do periodo, elaborada pelo
responsavel pelas atribui¢cdes financeiras da SAS, SUSAM ou CPAS;

Il — os Relatdrios de Visita Técnica." (NR)

"Art. 209. Na hipdtese de o indicador sintético de cumprimento das metas e
resultados estabelecidos no Plano de Trabalho atingir o grau INSUFICIENTE, por
uma Unica vez, ou o grau INSATISFATORIO, por duas prestacdes de contas parciais
consecutivas ou intercaladas no periodo de vigéncia da parceria, o Gestor da
Parceria procedera com manifestacao no SEl de Prestacdo de Contas e a SAS,
SUSAM ou CPAS notificara a OSC para, no prazo de 30 (trinta) dias Uteis, apresentar
a seguinte documentacéo:

| - copia simples das notas e dos comprovantes fiscais ou recibos, contendo a data
do documento, valor, dados da OSC e do fornecedor, bem como a especificacdo
detalhada do produto ou servigco adquirido, a serem formalmente juntados nos
envelopes de prestacao de contas mensal do periodo correspondente;

Il - folha de pagamento detalhada dos recursos humanos da parceria;

lIl - outros documentos correlatos previstos no Termo de Colaboracdo ou no Manual
de Parcerias da SMADS. (NR)

Art. 209-A. O responsavel pelas atribuigcdes financeiras devera averiguar a exata
correspondéncia entre os comprovantes de despesas apresentados nos termos do
artigo 209 e os registros inseridos hos envelopes de prestacdo de contas mensal no
SGTS, utilizando como base o Relatdrio Simplificado de Receitas e Despesas,
devendo informar eventuais irregularidades identificadas ao Gestor da Parceria no
prazo de 15 (quinze) dias contados do recebimento da documentacgdo." (NR)

"Art. 218. A OSC parceira devera apresentar a Prestagao de Contas Final no prazo
de até 30 (trinta) dias uteis, contados a partir do término da vigéncia da parceria.



§ 1° A Prestacao de Contas Final apresentada pela OSC parceira devera ser
composta pela documentagcao de instrugdo em estrita consonancia com o
disposto no art. 54 do Decreto Municipal n®57.575/2016.

Art. 221. O Gestor da Parceria analisara a Prestagcao de Contas Final, considerando
obrigatoriamente a execugdo do objeto e a correspondente analise financeira, e
produzird a seu respeito Parecer Técnico Conclusivo no prazo de até 15 (quinze) dias
Uteis.

8§ 1° A analise de que trata o caput deste artigo sera realizada com base nos
seguintes documentos técnicos e financeiros:

I - Relatério Final de Execucao do Objeto;

Il - Relatdrios Parciais de Execugao do Objeto;

Il - Relatérios Técnicos Semestrais de Monitoramento e Avaliacao;

IV - Relatdrio Final de Execucgédo Financeira e extratos de conciliagao bancaria;

V - Comprovantes de movimentagao e pagamento da conta poupanca destinada ao
fundo provisionado, com os descontos eventualmente aplicaveis;

VI - Relatdrios de visita técnica, relatdrios de ocorréncia e planos de providéncia
apresentados;

VII - Prontuario da OSC, disponivel no SISORG ou sistema equivalente.

§ 29 A delegacao de aspectos operacionais da andlise financeira a outros setores
técnicos ou servidores nao exime o gestor da parceria de considera-la em seu
parecer conclusivo, respondendo pela avaliagao integral da prestagao de contas."
(NR)

"Art. 223. A Comissao de Monitoramento e Avaliacado (CMA) analisara a Prestagéao
de Contas Final da Parceria com base nos documentos apresentados pela OSC e
no Parecer Técnico Conclusivo emitido pelo Gestor da Parceria, produzindo
Manifestacao Conclusiva no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis, por meio qual se
manifestara quanto a:

| - APROVACAO das contas, quando constatado o exato cumprimento das metas e
resultados da parceria;



Il - APROVACAO das contas COM RESSALVAS, quando, apesar de cumpridas as
metas e os resultados da parceria, forem constatadas impropriedades ou qualquer
outra falta de natureza formal que ndo resulte em dano ao erario, nos termos do art.
59, § 19, do Decreto Municipal n®57.575/2016;

" - REJEICAO das contas, quando ocorrer:
a) omissao no dever de prestar contas final;

b) descumprimento injustificado das metas e resultados estabelecidos no Plano de
Trabalho;

c) dano ao erario decorrente de ato de gestao ilegitimo ou antieconémico;
d) desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

§ 1°© A CMA devera fundamentar detalhadamente cada falha ou irregularidade
apontada nas hipoteses dos incisos Il e lll do caput deste artigo.

§ 20 No caso derejeicao das contas, eventualdano ao erario devera ser previamente
guantificado e apontado na prépria Manifestagao Conclusiva, nos termos do art.
59, 88 7° e 89, do Decreto Municipal n® 57.575/2016.

§ 39 A CMA podera acionar o responsavel pela SAS, SUSAM, CPAS ou o Gestor da
Parceria para solicitar a OSC eventual complementacao de documentacéo, dentro
do prazo estabelecido no caput deste artigo.

§ 4° Proferida a Manifestagcao Conclusiva, a SAS, SUSAM ou o Coordenador de CPAS
providenciara a sua imediata publicagdo no Diario Oficial da Cidade (DOC) no
primeiro dia util subsequente, notificando a OSC por meio eletrénico.

§5° Se as contas forem aprovadas com ressalvas ou rejeitadas, a OSC podera sanar
as irregularidades apontadas e/ou apresentar recurso a Manifestacao Conclusiva,
uma unica vez e no prazo de 10 (dez) dias uteis, nos termos do art. 59, §4°, do
Decreto n®57.575/2016

§ 6° Se as contas forem aprovadas, a SAS, SUSAM ou o Coordenador de CPAS
providenciara o termo de encerramento da parceria no respectivo processo SEL."
(NR)

"Art. 224. Notificada da Manifestagcao Conclusiva que decidir pela aprovagdao com
ressalvas ou rejeicao das contas, a OSC podera:

| - apresentar recurso, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, ao Supervisor de SAS, SUSAM
e Coordenador de CPAS, para nova analise.

Il - comprometer-se a sanar as irregularidades, eventualmente apontadas pelo
Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS, no prazo de até 30 (trinta) dias.



Paragrafo Unico - O Supervisor de SAS, SUSAM ou Coordenador de CPAS devera
emitir o parecer de decisao final, apds a OSC cumprir com a obrigacao do item Il,
no prazo de 30 (trinta) dias." (NR)

“Art. 224-A. Cabera a CMA avaliar o recurso e apresentar nova Manifestagcao
Conclusiva nos mesmos termos do art. XX7, em carater definitivo, dentro de um
prazo de 30 dias uteis.

Paragrafo unico - A manifestacdo de que trata o caput deste artigo sera validada
pela respectiva SAS, SUSAM e CPAS.” (NR)

“Art. 224-B. Se a decisdo de aprovacao das contas com ressalvas for mantida, a
SAS, SUSAM ou CPAS adotara as seguintes providéncias:

| - Publicar imediatamente a Manifestacao Conclusiva em Diario Oficial e notificar
a OSC por meio eletrénico;

Il - Providenciar o registro da Manifestagcdo Conclusiva na plataforma CENTS;
Il - Providenciar o termo de encerramento da parceria no processo SEI.” (NR)

“Art. 224-C. Se a decisdo de rejeicao das contas for mantida, a a SAS, SUSAM ou
CPAS adotara as seguintes providéncias:

| - Publicar imediatamente a Manifestagao Conclusiva em Diario Oficial e notificar
a OSC por meio eletrbénico;

Il - Providenciar o registro da Manifestagdo Conclusiva na plataforma CENTS;

Il - Notificar a OSC para que se manifeste formalmente sobre o modo de
ressarcimento ao erario apontado na Manifestagdo Conclusiva no prazo
improrrogavel de 5 (cinco) dias, dentre as seguintes opgodes:

a) Solicitar a emissao de Documento de Arrecadagao do Municipio de Sao Paulo -
DAMSP para devolucao dos recursos via pagamento de guia;

b) Solicitar ressarcimento por abatimento de repasses em outro Termo de
Colaboragéo vigente com a SMADS;

c) Solicitar autorizagcao para realizar agdes compensatoérias de interesse publico
mediante a apresentacdo de novo plano de trabalho;

81° O novo plano de trabalho a ser apresentado para realizagcao de acgdes
compensatérias deve ser conforme o objeto descrito no termo de colaboragao ou
de fomento original e a area de atuagdo da organizagdo, cuja mensuragao
econdmica sera feita a partir do plano de trabalho original, desde que nao tenha
havido dolo ou fraude e ndo seja o caso de restituicdo integral dos recursos,
conforme art. 59, §5°, do Decreto n®57.575/2016.” (NR)



“Art. 225. Interposto o recurso contra a decisdo da Comissao de Monitoramento e
Avaliacao, o Supervisor de SAS, SUSAM ou Coordenador de CPAS devera deliberar
pela: APROVAGAO, APROVACAO COMRESSALVAS ou REJEICAO DA PRESTACAO DE
CONTAS.

§ 19 Compete ao SM autorizar o ressarcimento por agdées compensatoérias, ouvidos
os setores competentes, no prazo de 30 (trinta) dias uteis.

§ 20 A realizagdo das acdes compensatoérias de interesse publico nao devera
ultrapassar a metade do prazo previsto para a execucao da parceria.

| - no caso de aprovagdo com ressalvas da prestagcdo de contas, registrar na
plataforma eletronica — CENTS as causas das ressalvas;

Il - no caso de rejeicao da prestagao de contas, notificar a OSC para que, no prazo
improrrogavel de 30 (trinta) dias:

a) devolva os recursos financeiros relacionados com a irregularidade ou inexecugéo
do objeto apurada ou com a prestagao de contas ndo apresentada; ou

b) solicite autorizagdo para o ressarcimento ao erario por meio de acdes
compensatorias de interesse publico, mediante a apresentacao de novo Plano de
Trabalho, desde que observados os requisitos do artigo 72, § 2°, da Lei Federal n®
13.019/2014.” (NR)

“Art. 226. O nao ressarcimento ao erario nas hipdteses do artigo 225, inciso I,
alineas “a” e “b” desta Instrugcdo Normativa, ensejara as seguintes medidas a serem
adotadas pelo Supervisor de SAS, SUSAM e Coordenador de CPAS:

| - o registro da rejeicdo da prestacdo de contas e de suas causas na plataforma
eletronica CENTS;

Il - manifestacdo conclusiva acerca dos fatos, quantificagdo do dano e do
ressarcimento, nos termos da legislagcao vigente, sem prejuizo da aplicagcédo das
penalidades previstas no artigo 235 desta Instru¢cdo Normativa.” (NR)

“Art. 226-A. Na hipdtese de devolugado de recursos via pagamento de guia, a a SAS,
SUSAM ou CPAS solicitara a CAF/COF a emissao da DAMSP e a enviara para OSC
por meio eletrénico, constando o prazo de 30 (trinta) dias para pagamento e aviso
da possibilidade de inscricdo no CADIN em caso de inadimplemento, nos termos
da Lei Municipal n® 14.094/2005.

§1°. Osvalores apurados poderao ser acrescidos de corregcado monetaria e juros, na
forma da legislacéo.

§20 Cabera a CAF/COF controlar os prazos para pagamento da DAMSP.



83° Em caso de nao pagamento da DAMSP, serdo adotadas as seguintes
providéncias:

| — CAF/COF notificara a URAS e providenciard a inscricao da OSC no CADIN
Municipal em até 15 dias do seu vencimento;

Il - CGPAR/DPC instruira processo SEl especifico para ajuizamento de acdo de
cobranca, nos termos da Ordem Interna n® 01/PREF/2004, a servalidado por COJUR
e remetido a Procuradoria Geral do Municipio.

84° O descumprimento pelos responsaveis pela inscricao no CADIN da entidade
inadimplente sera considerado falta de cumprimento dos deveres funcionais, nos
termos do art. 13 da Lei n®14.094/2005.” (NR)

“Art. 226-B. Na hipdtese de requerimento de ressarcimento por abatimento em
outro Termo de Colaboracéao ativo, a a SAS, SUSAM ou CPAS analisara, uma unica
vez, o pedido no prazo de até 5 (cinco) dias e, quando deferido, a OSC devera
registrar o abatimento na planilha de liquidacéo do Termo selecionado.” (NR)

Art. 226-C. Caso as agOes compensatdrias ou o abatimento em outros termos de
colaboragdo sejam rejeitadas pela Administracdo ou ndo sejam cumpridas por
parte da OSC, serdo adotadas as medidas de devolugcédo de recursos via pagamento
de guia DAMSP.” (NR)

“Art. 227. Os eventuais valores apurados para ressarcimento ao erario serao
acrescidos de corregdo monetaria e, quando couber, de juros, na forma da
legislacao, inscritos no CADIN Municipal, mediante prévia notificacao nos termos
da Lei Municipal n® 14.094/2005, sendo, posteriormente, encaminhado o processo
de prestacao de contas para a Procuradoria Geral do Municipio para adogao de
medidas judiciais de cobranca.” (NR)

“Art. 228. A Administragao Publica tem o prazo de até 180 (cento e oitenta) dias para
manifestar-se conclusivamente sobre a Prestacdo de Contas Final a partir do fim
davigéncia da parceria.

Paragrafo unico. Cabera a CGPAR/DPC manter controle sobre os prazos do caput e
apoiar a a SAS, SUSAM ou CPAS e o Gestor da Parceria na aplicagdo das medidas
previstas, nos termos do art. 25-A do Decreto n°® 58.103/2018.” (NR)

“Art. 235. (...)
IV - suspensdo do CadSMADS de acordo com o previsto na Portaria
62/SMADS/2026.” (NR)

Art. 2° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Sao Paulo, XX de XXXX de 2026.



Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social



